SCOALA GIMNAZIALA MOVILITA

B MINISTERUL EDUCATIEI

COMISIA PENTRU EVALUAREA $I ASIGURAREA CALITATII

Responsabilitatile membrilor CEAC

Nr.

Numele

. Funciia Reprezinta Responsabilitati
crt. | si prenumele ’
1 | MIHALACHE | Responsabil | CP -Participarea la elaborarea Strategiei de asigurare a calitatji
FLORENTINA educatiei;
-Elaborarea planului managerial anual al CEAC;
-Revizuirea ROF CEAC;
-Revizuirea procedurilor operationale privind managementul
calitatii;
-Revizuirea registrului riscurilor CEAC;
-Completarea campurilor din Centralizatorul aplicatiei
ARACIP;
-Corelarea datelor introduse in aplicatia ARACIP cu datele
introduse in SIIIR;
-Incarcarea documentelor in aplicatia ARACIP;
-Realizarea fiselor de verificare a nivelului de realizare
a indicatorilor prevazuti de standardele de calitate;
-Realizarealfinalizarea raportului anual de evaluare interna
(RAEI):
-Monitorizarea procesului de predare-invatare, prin asistente
la lectii/activitati;
-Instruirea personalului didactic/didactic auxiliar cu privire la
aplicarea procedurilor CEAC;
-Pregatirea documentatiei pentru vizita de evaluare externa
periodica;
2 | VLAD Membru CP -Indeplinirea atributiilor de secretar al CEAC;
VASILICA -Intocmirea proceselor verbale ale sedintelor CEAC;
VALENTINA -Participarea la completarea fiselor de verificare a
nivelului de realizare a indicatorilor prevazuti de
standardele de calitate;
-Centralizarea rezultatelor chestionarelor aplicate de CEAC;
-Realizarea bazei de date privind destinatia ulterioara a
absolventilor;
-Actualizarea avizierului CEAC,;
-Afisarea RAEI;
-Asigurarea gestionarii/arhivarii documentatiei CEAC.
3 | DEDU Membru Sindicatul | -Asigurarea legaturii permanenta intre CEAC si celelalte
VIORICA comisii/personalul UIP;
-Monitorizarea notarii ritmice a elevilor;
-Monitorizarea respectarii orarului UIP;
-Participarea la constituirea/actualizarea bazei de date a
CEAC;
-Aplicarea/valorificarea chestionarelor de identificare a
nivelului de satisfactie a personalului;
4 | NICOLAE Membru CP -Participarea la constituirea/actualizarea bazei de date a
MARCELA CEAC,;
5 | GHEORGHE | Membru CRP -Participarea la constituirea/actualizarea bazei de date a
CRISTINA CEAC;
-Aplicarea/valorificarea chestionarelor de identificare a
nivelului de satisfactie a parintilor;
-Asigurarea colaborarii UIP cu CRP;
6 | DRAGHICI Membru CL -Participarea la constituirea/actualizarea bazei de date a
MARIAN CEAC;

-Asigurarea colaborarii UIP cu comunitatea;
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